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Schriftart (Font): Times New Roman
Größe (Size): 12pt

Schriftart (Font): Tahoma
Schnitt: fett (bold)
Unterstrichen (underline)
Größe (Size): 18pt

Seitenrand 
links: 3cm

Seitenrand 
rechts: 3cm

Seitenrand 
oben: 3cm

Zeilenabstand: 1,5 fach

Abstand unten:
12pt (0,5cm)

Einzug rechts:
2cm

Einzug links:
2cm

Abstand unten:
24pt (1cm)

Ausrichtung:
mittig (zentriert)

Ausrichtung:
Blocksatz

Seitenrand 
unten: 3cm

Ausrichtung:Links

URL:
§ https://go.infosophie.de/oasis

So soll es aussehen:

M365 > Word
Die Oase – Einfache Formatierungen
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